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Bokforingslagen — rakenskapsinformation

Rakenskapsinformation ar bl.a.

« sadana sammanstallningar av uppgifter som avses i 5
kap. 6 § (verifikation) och 5 kap. 7 § (handling m.m. som
en verifikation hanvisar till),

« avtal och andra handlingar av sarskild betydelse for att
belysa verksamhetens ekonomiska forhallanden, samt

« sadana uppagifter i 6vrigt som ar av betydelse for att det
ska ga att folja och forsta de enskilda
bokfdringsposternas behandling | bokforingen.
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Bokforingslagen — verifikationer

* Verifikation = de uppgifter som dokumenterar en
affarshandelse eller en vidtagen justering i bokféringen

« FOr varje affarshandelse ska det finnas en verifikation.

Om foretaget har tagit emot en uppqift om
affarshandelsen i den form som anges i 7 kap. 1 § forsta
stycket, ska denna uppqift, i forekommande fall
kompletterad med uppgifter enligt 7 och 8 88, anvandas
som verifikation.

Om det behovs med hansyn till arten av den mottagna
verifikationen, far bokféringen grundas pa en sarskilt
upprattad hanwsnlngsverlflkatlon
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Bokforingslagen — arkivering

Rakenskapsinformation ska bevaras i
1. Vanlig lasbar form (dokument)
2. Mikroskrift

3. Annan form som kan lasas, avlyssnas eller pa annat
satt uppfattas endast med tekniskt hjalpmedel
(maskinlasbart medium) och som genom omedelbar
utskrift kan tas fram i sadan form som avses i 1 eller 2

« Lasbar form - papper

« Elektronisk form — maskinlasbart medium, t.ex. harddisk,
dvd
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Bokforingslagen — arkivering

« Dokument, mikroskrift och maskinlasbart medium med
rakenskapsmformatlon som foretaget har tagit emot fran
nagon annan skall bevaras i det skick materialet hade
nar det kom till féretaget.

 Dokument, mikroskrift och maskinlasbart medium med
rakenskapsinformation som foretaget sjalvt har uppréattat
skall bevaras | det skick materialet fick nar
rakenskapsinformationen sammanstalldes.
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Bokforingslagen — systemdokumentation
och behandlingshistorik

Foretaget skall uppratta sadana beskrivningar éver
bokféringssystemets organisation och uppbyggnad som
behdovs for att ge 6verblick dver systemet
(systemdokumentation).

Foretaget skall ocksa uppratta sadana beskrivningar over
genomforda bearbetningar inom systemet som gor det
mojligt att utan svarighet folja och forsta de enskilda
bokforingsposternas behandling (behandlingshistorik).
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Vagledningen Bokforing — verifikationer

Vad ar mottagna uppgifter?
« Uppgifter som tas emot vid flera tillfallen

« Uppgifter som har utvaxlats mellan parterna och som
successivt har kompletterats

« Uppgifter som foretaget sjalvt maste ladda ner fran
motpartens webbplats

* FOljesedlar och liknande underlag behdover i vissa fall
inte inga i verifikationen
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Vagledningen Bokforing — arkivering

Nar har rakenskapsinformationen kommit till féretaget?
* Fysiskt kommit till féretaget

« Kommit till ndgon annan som foretaget har anlitat, t.ex.
— en redovisningskonsult
— ett inskanningsforetag
— en formedlare av elektroniska fakturor
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Vagledningen Bokforing — arkivering

| "vilket skick” ska rakenskapsinformationen sparas?
—Vad ingar i verifikationen?

« Uppgifter som tas emot pa papper — ursprungligt
skick/form = det dokument som foretaget tagit emot

— aven pappret ar en del av verifikationen

« Elektronisk rakenskapsinformation som ej antagit fysisk
form nar den tas emot - elektronisk form

— endast de uppgifter som foretaget har tagit emot ingar i
verifikationen.
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Vagledningen Bokforing — arkivering

Konvertering av elektronisk rakenskapsinformation
— E-fakturor som tas emot av fakturavaxel

Mottagen elektronisk rékenskapsinformation far sparas i
konverterat format under forutsattning att uppgifterna inte
forandras eller forsvinner i samband med konverteringen
(punkt 7.2)

BT

10



Vagledningen Bokforing — arkivering

Konvertering av elektronisk rdkenskapsinformation

« Om foretaget inte kan sakerstélla att uppgifterna ar
ofdrandrat efter konverteringen:
« rakenskapsinformationen ska sparas i det format den togs emot

« den konverterade informationen ar hanvisningsverifikation och
ska innehalla uppgift om var och i vilken form den ursprungliga
uppgiften forvaras

« Uppgifter enl. lag samt annan ekonomisk information
som ar viktig for extern granskare eller foretaget far inte
forandras eller forsvinna

* Reklam, personliga halsningar och "loggor” ar inte
rakenskapsinformation — far rensas bort
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Vagledningen Bokforing — arkivering

« Rakenskapsinformation som foretaget hamtar via nagon
annans webbplats eller liknande far sparas i den form i
vilken den ar avsedd att presenteras | foretaget (punkt
7.3)

* Egenupprattad rakenskapsinformation anses
sammanstalld nar den fatt den form den &r avsedd att
presenteras i | foretaget (punkt 7.5)
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Vagledningen Bokforing — arkivering

Hos vem ska rédkenskapsinformationen sparas?

« Foretaget kan avtala med nagon annan som ska skéta
hela eller delar av arkiveringen

« Ansvaret for arkiveringen kan inte avtalas bort
* FOljs arkiveringsreglerna?

« Gar det att utan dréjsmal fa tillgang till all
rakenskapsinformation under hela arkiveringstiden?
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Overforing av rakenskapsinformation

« Rakenskapsinformation far overforas till en annan form
om oOverforingen gors pa ett betryggande sétt

 Ursprungligt material maste sparas i tre ar

« Sambandet mellan det ursprungliga materialet och
bokfdringsposten ska kunna féljas
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Redovisningsregler Fragor och svar Informationsmaterial Skrivelser

Valkommen till Bokféringsnamnden

BFN ar en statlig myndighet som har till uppgift att utveckla god redovisningssed. BFN ger ut
regler och informationsmaterial om bokforingslagen och arsredovisningslagen.

Aktuellt

Bolagsverkets uppdrag att inféra digital hantering av
arsredovisningar

16 augusti 2016

BFN kommer att delta i Bolagsverkets uppdrag att infora en digital tjanst fér inlamning av
arsredovisningar.

Prenumerera pa vart nyhetsbrev
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